AVVISO DECERTIFICAZIONE
Accesso telematico alla banca dati Demografica délhagrafe

Per Pubbliche Amministrazioni e gestori di pubbliciservizi

Sulla base dello “schema tipo di convenzione” apato dalla Giunta Comunale con deliberazione n défl
16.03.2016, il Responsabile Servizio AA.GG. hadmpostdo schema di convenzionecon i relativi allegati,
per l'accesso telematico alla banca dati demograidAnagrafe) del Comune di Simala.
Le Pubbliche Amministrazioni e i gestori di pubblia servizi che, per I'adempimento dei propri compiti
istituzionali e per l'attuazione dei controlli sultlichiarazioni sostitutive, intendono accedera b#inca dati
Demografica (Anagrafe) del Comune di Simalpgssono pertanto stipulare una convenzioneon il Servizio
Anagrafe secondo il segueritier:
1. la Pubblica Amministrazione o il gestore di plito servizio interessato all'accesso telematloleanca dati
invia al Comune di Simala una richiesta di cornvane, utilizzando I'apposito modulo.

La richiesta puo essere presentatania delle seguenti modalita:

» presentata personalmente all'Ufficio protocollo;

» inviata per posta tramite raccomandata con Avvidickvimento all’indirizzo Comune di Simala. Via
Cagliari n. 1 09090 Simala (OR);

» Trasmessa via email semplice all'indirizzetocollo@comune.simala.or:it documenti dovranno essere
firmati digitalmente oppure la copia della dichizome recante la firma autografa e la copia del
documento d’identita del dichiarante dovranno esaequisite mediante scanner;

» Trasmessa via posta elettronica certificata (PR@tocollo@pec.comune.simala.or.it;

2. a seguitadell'istruttoria della richiesta da parte del Responsabile deii8ddemografici si perviene alla

stipula della convenzione;

3. I'Ente fruitore, in fase di sottoscrizione dellangenzionedesignaun Responsabile del trattamento dei gati
4. il titolare della banca dati del Comune di Simalaa al soggetto richiedente la nomina di Respaitesdel
trattamentabilitandolo, contestualmente, all'accesso telematico sec@dmtedura descritta
nell'Allegato tecnico — Descrizione generale deVige;
5. il Responsabile del trattamento dell'Ente fruitpu®, se necessarigchiedere I'abilitazione all'accesso
alla banca dati demografica anche per uno o paricati del trattamento.

Per ulteriori chiarimenti_e possibile contattare I'Ufficio Anagrafe 0783298/97209, orari ufficio

Consultazione on-line archivio anagrafico

Il servizio offerto dal Comune di Simala, accedsilaittraverso questa sezione, é stato realizzatacpasentire
un facile accesso alla banca dati anagrafica ai gty aventi diritto (pubbliche amministrazioni egestori di
servizi pubblici), ai sensi degli articoli 34 e 3l D.P.R. 30/05/1989 N.223, per perseguire le liti@adi

snellimento ed efficienza dell'azione amministeaivsupporto del cittadino, nel rispetto dei pripiciichiamati

dal Garante per la protezione dei dati personalnderovvedimento del 06/10/2005 pubblicato sulla G11248
del 24.10.2005.

E' riservato ad Amministrazioni pubbliche e a Gesesercenti pubblici servizi, debitamente autoaizzche
potranno accedere alla banca dati acquisendo usenae password, previa formale istanza inoltrat&€amune
di Simala.

Simala, Li

IL RESPONSABILE DHRYIZIO



Allegato 1

AL COMUNE DI SIMALA

VIA CAGLIARIN. 1
09090 SIMALA - OR
email: protocollo@comune.simala.or.it
PEC: protocollo@pec.comune.simala.or.it

OGGETTO: RICHIESTA DI STIPULA DELLA CONVENZIONE PE R L'ACCESSO ALLA BANCA
DATI DEMOGRAFICA (ANAGRAFE) DEL COMUNE DI SIMALA

[l/la sottoscritto/a

in rappresentanza di (denominazione)
O Pubblica Amministrazione

O Gestore di pubblico servizitdd(B. allegare copia atto di incarico o equivalende

con sede in Codice
fiscale:

Visti:
. I'art.43 del D.P.R. n.445/2000;

I'art.15 della Legge 12 novembre 2011, n.183;

I'art.58 del Decreto Legislativo 7 marzo 2005, f'@adice dell'’ Amministrazione Digitale”

lo schema di convenzione per l'accesso telematiadbanca dati DEMOGRAFICA (ANAGRAFE)

del Comune di SIMALA, con i relativi allegati;

CHIEDE

di stipulare la convenzione per l'accesso telermatila banca dati DEMOGRAFICA (ANAGRAFE) del Comune
di SIMALA per I'adempimento dei seguenti compstituzionali:

Dichiara, inoltre, ai sensi dell'art.13 del D.Lgs196/2003, di essere consapevole che i dati trssnsaranno
trattati esclusivamente per le finalita per le gleapresente dichiarazione é resa.

Si comunicano i dati necessari la redazione e stipu  la della convenzione in
oggetto:

GENERALITA’
RAPPRESENTANTE LEGALE DELL’ENTE FRUITORE
CHE SOTTOSCRIVERA' LA CONVENZIONE

(cognome e nome) ,
qualifica
nato/a il a Prov. ( )
codice fiscale:

residente a in Via

telefono: Fax:
email: PEC.:




GENERALITA’
RESPONSABILE TRATTAMENTO DATI DESIGNATO

(cognome e nome) ,

nato/a il a Prov. ( )
residente a in Via

Codice Fiscale:

telefono: Fax:

email: PEC:

Per qualsiasi contatto e comunicazione, sono dibpiorseguenti recapiti:

Telefono: @ediul
Fax:
E-mail:
E-mail PEC:
Data e Luogo Ente fruitore richiedente

Legale rappresentante

Documenti da allegare:
- Perigestori di pubblico servizio: copia attormtarico o equivalente
Se la listanza non é firmata digitalmente:
- Per tutti: copia documento di identita del richietd#legale rappresentante
- Per tutti: copia documento di identita del soggettaricato sottoscrizione convenzione
- Per tutti: copia documento di identita del respbiisdrattamento dati designato

Modalita di inoltro della richiesta di stipula della convenzione:

- Presentata personalmente all’ufficio protocollo;

- Inviata per posta tramite raccomandata con Avvidickvimento all'indirizzo Comune di Simala;

- Trasmessa via email semplice all’indirizzo proté@m@comune.simala.or.it : i documenti dovranno esser
firmati digitalmente oppure la copia della dichizome recante la firma autografa e la copia del
documento d’identita del dichiarante dovranno esaequisite mediante scanner;

- Trasmessa via posta elettronica certificata (PRf@focollo@pec.comune.simala.or.it




Schema approvato con deliberazione G.C. n. 11@16B12016

COMUNE DI SIMALA
PROVINCIA DI ORISTANO

CONVENZIONE
PER L'ACCESSO TELEMATICO ALLA BANCA DATI DELL’ANAGRAFE

TRA
I Comune di SIMALA, in seguito denominato Comure.K.--------------- Partita IVA )
legalmente rappresentato  da nato .a......

il........................, che interviene nella qualita di Respab#e dei Servizi demografici, giusta nomina del
Sindaco disposta con atto n. .......... (0= I ,

E

Il , di seqguito per brevitdenominato Ente, rappresentato
da ..o N qualitas dieeee o NAt@..... €
residente in Vid e, a questo atto autorteza con

PREMESSO che con nota del gg/mm/aaaa acquisita al protocobmunale in data con n. [I'Ente
...................... chiedeva l'autorizzazione alla consultamo on-line dell’'archivio anagrafico per gli
adempimenti normativi e le finalita istituzionali;
VALUTATA la legittimita della richiesta, in considerazionellattivita di interesse pubblico svolta
istituzionalmente  dalla suddetta pubblica ammiagtme/societa  concessionaria-incaricata de
servizio/organismo di diritto pubblico;
VISTI:
- la legge 24/12/1954 n. 1228 (legge anagrafica) cosne modificata dall’'art. 2 quater della legge
28/2/2001 n. 26 in tema di Indice nazionale detlagrafi (INA) e dall’art. 1 novies della legge 32605
n. 88 in tema di Sistema di accesso e interscaaragrafico (SAIA);
- il regolamento anagrafico di cui al D.P.R. 30/58.98 223;
- lart. 2 della legge 17/3/1993 n. 63 e il DPCM 83/4834 in tema di collegamenti telematici;
- lart. 43 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 in matefiacfjuisizione diretta di documenti;
- lart. 2 della legge 15 maggio n. 127/1997 riguatdatra l'altro, le disposizioni in materia di tstaivile e
di certificazione anagrafica ed in particolareahuma 5;
- il d.lgs. 30/3/2003 n. 196, Codice in materia ditprione dei dati personali;
- il d.Igs. 7/3/2005 n. 82 codice dellAmministrazeDigitale, nonché il successivo decreto legista35
del 30 dicembre 2010;
- lart. 16 della Legge 2/2009 in tema di comunicagianica al cittadino;
- lalegge n. 183 del 12 novembre 2011, art, 15 itenaadi adempimenti urgenti per I'applicazionelelel
disposizioni in materia di certificati e dichiaraai sostitutive;

PRESO ATTO delle linee guida del 22 aprile 2011 adottate dgitPA per la stesura delle convenzioni per la
fruibilita dei dati delle pubbliche amministraziai sensi dell’art. 58, comma 2 del Codice dell'wmistrazione
Digitale;

VISTA altresi la deliberazione di G.C. n. ---- del —- con la quale e stato approvato il presesateema di
convenzione;

Tutto cid premesso, che si intende quale partgiatge e sostanziale del presente contratto, parte

SI CONVIENE E Sl STIPULA QUANTO SEGUE



Art. 1 Oggetto della convenzione

I Comune nella persona del Responsabile dei Sememografici, autorizza I'Ente che, come sopra
rappresentato, accetta, all'accesso alla bancardatmatica degli archivi anagrafici per le segtiepecifiche
finalita istituzionali secondo le modalita e neniii specificati nei successivi articoli.

A tal fine 'Ente consultante si impegna a:

a) utilizzare l'accesso alla banca dati per la atingione delle informazioni la cui conoscenza éessaria e
sufficiente per lo svolgimento delle operaziontrditamento oggetto della propria attivita istiturzle;

b) garantire che I'accesso alle informazioni anfigia avverra sulla base delle visure anagraficherezzate;

c) svolgere il servizio di consultazione nel rigpadella normativa vigente in materia e secondmdslalita di
seguito specificate.

L'Ente consultante si impegna a non richiedere ah@he controlli sulle autocertificazioni rese datadini o
comunque informazioni su dati che possono essatmntidramite I'accesso alla banca dati dell’ Anégra
L’accesso a dati ulteriori rispetto a quelli ai juaene consentito I'accesso con la presente awivee potra
essere autorizzato solo se I'Ente motivera la mopchiesta sulla base di specifiche finalita enpetenze
istituzionali dichiarando, nel contempo la pertine® necessita dei dati richiesti.

Art. 2 — Regole per I'utilizzo dei dati
L'Ente si impegna a:

- utilizzare le informazioni acquisite dal titolarsckusivamente per le finalita dichiarate, nel rigpelella
normativa vigente, anche in materia di consultazidelle banche dati, osservando le misure di sieare
ed i vincoli di riservatezza previsti dal Codicdlaérivacy;

- procedere al trattamento dei dati personali, irtigalare di quelli sensibili, osservando le misutie
sicurezza ed i vincoli di riservatezza previsti Galdice della Privacy rispettando i canoni di pemiza e
non eccedenza nel trattamento delle informaziogusde;

- garantire che non si verifichino divulgazioni, camaazioni, cessioni a terzi, né in alcun modo
riproduzioni dei dati nei casi diversi da quelliepisti dalla legge, provvedendo ad impartire, aisse
dell'art. 30 del Codice della Privacy, precise dtatgliate istruzioni agli incaricati del trattament
richiamando la loro attenzione sulle responsabiii@anesse all’'uso illegittimo dei dati;

- non duplicare i dati resi disponibili e non creargonome banche dati non conformi alle finalita lger
quali e stato autorizzato I'accesso;

- garantire che I'accesso ai dati verra consentitbussvamente a personale o assimilati quali inediric
responsabili esterni del trattamento dei dati;

- eliminare i dati ricevuti dal titolare non appenane state utilizzate le informazioni secondo lealita
dichiarate;

- formare gli utenti abilitati sulle specifiche cdeaistiche, proprieta e limiti del sistema utilizzgper
I'accesso ai dati e controllarne il corretto utibz

- garantire I'adozione al proprio interno delle reggdi sicurezza atte ad adottare procedure di ragishe
che prevedano il riconoscimento diretto e l'idanéizione certa dell’'utente e adottare regole dtiges
delle credenziali di autenticazione e modalita mbeassicurino adeguati livelli di sicurezza . Na$a le
credenziali siano costituite da una coppia uservassword, devono essere previste politiche diayest
della password che rispettino le misure minime idurezza previste dal Codice della Privacy e la
procedura di autenticazione dell’utente deve essetetta dal rischio di intercettazione delle eneziali
da meccanismi crittografici di robustezza adeguata,

- utilizzare i sistemi di accesso ai dati in congzitine on line esclusivamente secondo le modalitact
sono stati resi disponibili e, di conseguenza, m esirarre i dati per via automatica e massivaalatso
ad esempio i cosiddetti “robot”) allo scopo di w@hzare le attivita e creare autonome banche duati n
conformi alle finalita per le quali é stato autaai all’accesso;

- comunicare tempestivamente allamministraziondarto:

- eventuali incidenti sulla sicurezza occorsi al piopsistema di autenticazione qualora tali incident
abbiano impatto direttamente o indirettamente natgssi di Sicurezza ;

- ogni eventuale esigenza di aggiornamento di stagh ditenti gestiti (nuovi inserimenti, disabilitani,
cancellazioni) in caso di consultazione on line;

- ogni modificazione tecnica e/o organizzativa delgoio dominio, che comporti 'impossibilita di gatae
I'applicazione delle regole sopra riportate e/tola perdita di efficacia;



- ogni innovazione normativa/organizzativa che corpora revisione della presente convenzione.
- Intal caso il Comune si riserva di modificare neenzione e le modalita di accesso ai dati swdkseb
delle innovazioni normativa e/o organizzative iaggrute.

L'Ente dichiara di essere consapevole della pdgaili controlli da parte del Comune previsti €abdice della
privacy per verificare il rispetto dei vincoli diilizzo dei servizi. Per I'espletamento di tali ¢aolli, che potranno
essere effettuati anche presso le sedi del frudowe viene utilizzato il servizio, I'Ente si impega fornire ogni
necessaria collaborazione compresi atti di adozimpéementazione delle misure di sicurezza previkaé
Codice della Privacy.

L’Ente si impegna fin da ora a rispettare ulteri@golamenti che il Comune adottera in materiacdeaso alle
proprie banche dati anche in relazione ai critesiclirezza.

Art. 3 — Modalita di accesso e servizi erogati

I Comune consente l'accesso telematico tramitet&internet ai servizi di ricerca/consultazioeedhti.

La descrizione dell'infrastruttura tecnologica rd&gponibile per I'accesso ai dati, le modalitdrdizione dei dati
e le regole di accesso, i livelli di servizio fdinie regole minime di sicurezza sono contenutéallegato 1che
costituisce parte integrante della presente conoeaz

Art. 4 — Titolarita della banca dati

I Comune conserva la piena ed esclusiva propdelié informazioni contenute nella banca dati deligrafe e
del sistema di ricerca; ha I'esclusiva competenggstire, definire e modificare i sistemi di eladmione, ricerca,
rappresentazione e organizzazione dei dati; hasalta facolta di variare la base informativa itazene alle
proprie esigenze istituzionali, organizzative entdogiche.

Qualora intervengano modificazioni delle circostamiz fatto e di diritto, I'Ente ha la facolta diceslere dalla
presente convenzione, previo preavviso di almeanotdr giorni da inviare al Comune con raccomandata c
ricevuta di ritorno o strumento equivalente (pad&dtronica certificata).

Art. 5 — Responsabile del trattamento

L'Ente individua come responsabile del trattamenta....... alla cui nomina si provvedera, ai sat@l'articolo
29 del DIgs 196/2003, con specifico atto di cualitgato 2 nel rispetto delle prescrizioni e delle modatitaui

al Disciplinare Tecnico in materia di misure diwsiezza (allegato B al D.Lgs 196/2003), che I'Enthidra di
conoscere e che si impegna a rispettare.

Il responsabile del trattamento si impegna a noreimggi incaricati del trattamento sulla base daltema di
incarico di cui alllegato 3

In caso di sostituzione del responsabile, I'Enienpegna a comunicare tempestivamente il nominatelauovo
responsabile al Comune che provvedera alla noneha stesso.

Art. 6 — Limitazione e responsabilita

I Comune é sollevato da ogni responsabilita ctttade ed extracontrattuale per danni diretti oirgttl che
possano derivare in conseguenza dell'uso dei tietii alalla banca dati del’Anagrafe del Comunencdleé per i
danni derivanti da interruzioni, ritardi o erroella elaborazione e/o trasmissione dei dati, ovarsgjwerifichino,
in qualunque forma si manifestino e da qualsiassaaiano determinati.

L'Ente si impegna ad utilizzare le informazioni eotite tramite il collegamento esclusivamente par fi
istituzionali, nel rispetto della normativa vigendei principi di necessita, pertinenza e non eeoed e del diritto
alla riservatezza e si assume ogni responsahilitizrdine all'utilizzo e al trattamento improprialecito e alle
conseguenti eventuali richieste di risarcimentopdate di terzi, sollevando al riguardo il Comune @i
responsabilita.

Art. 7- Costi
La consultazione della banca dati del’Anagrafeofnita gratuitamente dal Comune. Sono a caricoEla#
consultante i costi derivanti dalla connessionénéetnet.

Art. 8 - Durata

La presente convenzione avra durata di tre (inge) dalla data di sottoscrizione con possibilitaridinovo
esplicito per altri tre anni.

I Comune si riserva la possibilita di recedere goalsiasi momento dalla presente convenzione a st
insindacabile giudizio, previa comunicazione in&iabn raccomandata con ricevuta di ritorno o atramento
analogo (PEC), con un preavviso di 15 giorni latigraqualora non siano rispettate le condizionessa previste



0 nel caso del verificarsi di eventi che motiviaockssazione della comunicazione dei dati (intervemmativi,
ecc.).

Art.9 — Foro competente
Per tutte le controversie direttamente o indirettata connesse alla presente convenzione é compdtéoro di
ORISTANO.

Art. 10 - Registrazione

La presente convenzione, redatta in due origimaliy € soggetta a registrazione ai sensi dell'dellh tabella
allegata al DPR 26.4.1986 n.131 ed € esente dastanpobollo ai sensi dell'art.16 — Tabella allegat— del DPR
642/72.

Art. 11 — Spese contrattuali
Non sono previste spese contrattuali.

Art. 12 - Informativa

Le parti dichiarano di essersi scambiati la re@prmformativa ai sensi dell'art.13 del D.Lgs 1982.
Simalali, ....c.ccoeeevennnnn.

Per il Comune

Per I'Ente .......




Allegato 1

Criteri tecnici per le modalita di accesso ai dati

Glossario

Accesso telematicola possibilita che soggetti esterni alllamministvag titolare accedano a specifici dati
attraverso una rete telematica.

Comune: 'amministrazione titolare della banca dati cheteaet disposizione i relativi servizi di accessdasul
base della convenzione predisposta in ottemperanzguanto previsto dall'art.58 comma 2 del Codice
dell’Amministrazione Digitale.

Ente: I'amministrazione che accede ai dati resi disptindtsl Comune, secondo le regole e con le modalitz
definite nella convenzione a cui lI'ente aderisce.

Banca dati : linsieme di dati omogenei, memorizzati in uno a@ p@irchivi informatici, organizzati e resi
accessibili mediante uno strumento software.

Posta elettronica certificata:il sistema di comunicazione in grado di attestamgib e I'avvenuta consegna di un
messaggio di posta elettronica e di fornire ricexagponibili.

Disponibilita dei dati: la possibilitd di accedere ai dati senza restrizimm riconducibili a esplicite norme di
legge.

Ricerca dei dati :la possibilita di individuare I'esistenza di datidase al contenuto di metadati corrispondenti.

Consultazione dei dati:la possibilita di accedere ai dati in sola visuaizone e lettura senza che sussista ul
sistema tecnologico che ne consenta l'estrazidneéatb rimane, pertanto, all'interno del sistemirimativo
proprietario.

Scaricamento ( fruibilita ) dei dati: la possibilita di trasferire i dati nei sistemi anfnativi automatizzati di
un‘altra amministrazione o ente. Il trasferimergbdhto non ne modifica la titolarita.

Descrizione dell'infrastruttura tecnologica resa dsponibile per I'accesso ai dati

L'accesso ai dati e reso disponibile attravergeti Internet ed apposito portale di servizi gestdl fornitore del
Sistema nel quale confluiscono le repliche dei geddotti dal sistema informatico del comune lirtrataente ai
servizi on-line attivati.

Modalita di accesso telematico e regole di accesso

L'accesso telematico alla banca dati informatizdagli archivi del’Anagrafe e consentita tramigeréte internet
e apposito portale, mediante autenticazione delitat all’'area Extranet del portale stesso.

L'Ente si impegna a comunicare al Comune I'elerg ditenti che devono essere abilitati all'intgamione della
banca dati, allegando una scheda identificativiamglale devono essere indicate le seguenti infoiona

- nome e cognome;

- codice fiscale;

- numero di telefono e sede di lavoro;

- copia documento di identita.

L'Ente si impegna ad incaricare del trattamentoi @geratore indicato in elenco utilizzantlallegato 3 e a
responsabilizzarlo in ordine al corretto utilizzei diati, alle problematiche inerenti alla sicurezza quanto
stabilito dalla presente convenzione.

Alla banca dati potranno accedere esclusivamenteagiricati dotati delle proprie credenziali d'asso.

Al fine di consentire lo svolgimento dell'attivith accesso alla banca dati, il Comune si impegf@arrire in
busta chiusa ad ognuno dei suddetti operatori @elerrziali di autenticazione individuali (userid asgword
provvisoria).

In caso di cessazione di un operatore dall'incatlicknte si impegna a darne tempestiva notizi€anune
tramite l'indirizzo P.E.C. affinché venga disahil.



Regole minime di sicurezza

L'Ente si impegna a dare disposizioni ai proprintitaffinché la password sia mantenuta segretagaen
conservata adeguatamente e non venga né comunigatiivulgata. La password dovra essere modificata
scadenze temporali previste dall’ Allegato B) d&g$196/03.

Al primo accesso al sistema informatico, gli incati del trattamento dei dati dovranno sostituagpassword
provvisoria loro assegnata con una di loro sceltapnsta secondo le regole contenute nell’Alleggtdd Digs
196/03.

Il collegamento e consentito agli operatori incatii@sclusivamente durante ed in riferimento allolgimento
della propria attivita lavorativa.

Le stazioni di lavoro collegate con la banca dathanale dovranno essere collocate in luogo nonsaitite al
pubblico e poste sotto la responsabilita dell'cjpeeadesignato.

Al fine di consentire agli operatori l'accesso al@e informazioni pertinenti e non eccedenti, &sgusara
associato specifico profilo relativo alla finaligituzionale perseguita dalla convenzione stessa.

II Comune, tramite il fornitore del sistema, é t@giato a registrare tutti gli accessi sul propsistema
informativo memorizzando gli accessi effettuatifiaé di prevenire o correggere malfunzionamentisigtema e
garantire l'efficienza dello stesso, mettendo ti&ii a disposizione dell'autorita giudiziaria, dural vengano
richiesti, nonché di effettuare periodici controlli

L'Ente dichiara che le modalita con cui verranraitatti i dati durante il loro ciclo di vita sono teguenti:

L'Ente garantisce l'adeguatezza del proprio stahdasicurezza della protezione dei dati e l'adezidi ogni
misura necessaria ad evitare indebiti utilizzi diai stessi cosi come previsto e disciplinato dgsD196/2003,
dichiarandosi fin d'ora disponibile a seguire antdendicazioni tecniche fornite dal Comune ed d¢wah
regolamenti adottati da quest’ultimo in materia.

Periodici controlli potranno essere effettuati Gdrante della Privacy e dai soggetti preposti, kerentuale
supporto del Comune, in merito all'uso dei datpdee dell'Ente.

Servizi forniti

| servizi erogati sono i seguenti: ricerca/consittae dati riferitialle seguenti visure Anagrafiche:

- Visura di residenza

- Visura di residenza — AIRE

- Visura di cittadinanza

- Visura degli estremi della carta d’identita

- Visura di codice fiscale

- Visura di famiglia

- Visura di famiglia con rapporto di parentela

- Visura di nascita (con paternita/maternita)

- Visura degli estremi del permesso di soggiorno

- Visura di stato civile (celibe/nubile, matrimonttivorzio, vedovanza, morte)

Sara, comunque, autorizzato I'accesso alla corzaoita delle sole visure anagrafiche strettamentessarie allo
svolgimento dei compiti istituzionali dell’ente cauitante.(In ogni convenzione sara inserita l'elencazione e
definizione dei soli documenti informatici a cui siacced@. Si chiarisce che la Visura Anagrafica é riprodaita
sensi dell’'art. 43, comma 4 del D.P.R. 28/12/20004%. Hanno diritto di accesso alla consultazideléa visura,
le pubbliche amministrazioni, gli organismi di ¢ioi pubblico (per gli ordini non i singoli assodjae i
concessionari e gestori di servizi pubblici prewarhente autorizzati.

Livelli di servizio

In caso di interruzioni programmate il Comune infera attraverso la posta elettronica gli operatderessati
dei tempi previsti di interruzione e del ripristidel servizio.

Il servizio di consultazione Banca dati € operatiutii giorni 24 ore al giorno. In caso di malfuomamento
nell'accesso dei dati I'Ente potra segnalarlo tearda P.E.C. del comune. La segnalazione verrémudta al
Servizio Informatico del Comune che in proprio antite il fornitore del servizio provvedera a risare.

Periodicita dell'aggiornamento dei dati
| dati oggetto di accesso sono aggiornati con caalgiornaliera.

I Comune & comungue sollevato da ogni responsabibntrattuale ed extracontrattuale per dannittdice
indiretti che possano derivare in conseguenzaudelllei dati attinti dalla banca dati dell’Anagrai Comune



nonché per i danni derivanti da interruzioni, diaw errori nella elaborazione e/o trasmissionedagi, ovunque
si verifichino, in qualunque forma si manifestindaqualsiasi causa siano determinati.



Allegato 2

Atto di nomina del Responsabile esterno del trattaento dei dati
(D. Legislativo 196 del 30 giugno 2003, art. 29)

[l/la SOttOSCritto/a ......cevieieie i in qualita diégale rappresentante del Comune di Simala;
PREMESSO CHE con atto ....... del ........ L SIge natoa ............... | codice
fiscale N......ooeevvieii i, e stato designato responsalitd trattamento dei dati personali per lo
svolgimento delle operazioni strettamente necessaristrumentali rispetto all'esecuzione della comvme
stipulata con il Comune di Simala in data ............ avente ad oggetto la consultazione @ diella banca dati
anagrafica;

CONSIDERATO CHE l'art. 29, comma 2, 3, 4 e 5 dégsl. 196/2003, dispone che:

“se designato, il responsabile € individuato traggetti che per esperienza, capacita ed affidabilita
forniscano idonea garanzia del pieno rispetto deligenti disposizioni in materia di trattamentoj iv
compreso il profilo relativo alla sicurezza,;

- 0ve necessario per esigenze organizzative, poseesere designati responsabili piu soggetti, anche
mediante suddivisione di compiti;

- i compiti affidati al responsabile sono analiticamte specificati per iscritto dal titolare;

- il responsabile effettua il trattamento attenendalie istruzioni impartite dal titolare il quale,reche
tramite verifiche periodiche, vigila sulla puntuadsservanza delle disposizioni di cui al commadziée
proprie istruzioni”;

RICHIAMATO l'art. 30 del digs n.196/2003 “Codice materia di protezione dei dati personali”, relatagli
incaricati del trattamento;

RILEVATO CHE per lo svolgimento di tale servizid,suddetto soggetto tratta dati personali di ctit@are
I’Amministrazione comunale di Simala,

NOMINA INCARICATO ESTERNO DEL TRATTAMENTO
Il Sigeei i NALO @ ] codicdiscale N......................
QUAIE . (ruolo ricoperto) dell’Ente..................... )

Il Responsabile del trattamento dei dati ha il ciane la responsabilita di adempiere a tutto quaetmessario per
il rispetto delle disposizioni della normativa vige in materia e di osservare scrupolosamente guantssa
previsto nonché le istruzioni impartite dal Tit@ar

In particolare i compiti e la responsabilita desBensabile del trattamento dei dati sono:

- verificare e controllare che nell’'ambito della pri@porganizzazione il trattamento dei dati sia tefif@to ali
sensi e nei limiti degli artt. 11, 18, 19, 20, 2P e 31 del D.Lgs. 196/2003 e coordinarne tutte le
operazioni;

- individuare, secondo idonee modalita, gli incaiidat trattamento dei dati;

- impartire le disposizioni organizzative e operatevdornire agli incaricati le istruzioni per il getto,
lecito, pertinente e sicuro trattamento dei daggeiendo gli opportuni controlli;

- adottare le misure e disporre gli interventi neagsger la sicurezza del trattamento dei dati e lper
correttezza dell’accesso ai dati;

- curare, ai sensi degli artt. 13 e 22 comma 2 ddlg®. 196/2003, l'informativa agli interessati,
predisponendo la modulistica e altre forme idoneefdrmazione, inerenti la propria organizzazione,
facendo espresso riferimento alla normativa chergote gli obblighi e i compiti in base ai quali e
effettuato il trattamento, in caso di dati sensbigiudiziari;

- trasmettere le richieste degli interessati al @ite) ai sensi degli artt. 7, 8, 9 e 10 del D.L§&/2003;

- collaborare con il Titolare per I'evasione dellehieste degli interessati ai sensi dell'art. 10 Qdlgs.
196/2003 e delle istanze del Garante per la prartezilei dati personali;

- sovrintendere ai procedimenti di comunicazionefudibne, comunicazione, trasformazione, blocco,
aggiornamento, rettificazione e integrazione déi da

- collaborare con il Titolare all’attuazione e alladpimento degli obblighi previsti dal D.Lgs. 196030e
segnalare eventuale problemi applicativi.

All'incaricato si impartiscono inoltre le seguergiruzioni:



- | dati potranno essere trattati esclusivamentegpescopi definiti dall’ambito del trattamento imdito e
non potranno in alcun modo essere comunicati anerzincaricati;

- concluso l'incarico assegnato, non potra consen@va dei dati e dei programmi del Comune di Samal
né alcuna documentazione ad essi inerente;

- dovranno essere osservate le norme di diligenzmepza e cautela finalizzate a prevenire ed evitare
smarrimento, la distruzione o la perdita di docutneontenenti dati personali, nonché l'accesso o |l
trattamento da parte di persone non autorizzatéal Aine dovra essere assicurata la custodia @ l'us
esclusivo e personale delle credenziali di autemiime rilasciate per il trattamento con l'ausitid
strumenti elettronici, e non dovra essere lasdratostodito e accessibile lo strumento elettromiucante
la sessione di trattamento, anche in caso di aasemaporanea dall'ufficio (es. breve e momentanec
allontanamento dalla postazione) ed in particoteagli orari di accesso agli uffici da parte del Iplidp
esterno;

- dovra garantire il pieno rispetto delle modalitaniehe previste nell’allegato B) al Codice dellavRcy
(DIlgs 196/2006) e l'adozione al proprio internordgole di sicurezza atte a realizzare procedure c
registrazione che prevedano il riconoscimento wiret I'identificazione certa dell’'utente con regale
gestione delle credenziali di autenticazione e ri@dehe ne assicurino adeguati livelli di sicurazklel
caso le credenziali siano costituite da una coppe&aname/password, devono essere previste poldiche
gestione della password che rispettino le misurgnre di sicurezza previste dal Codice della Privady
procedura di autenticazione dell’utente deve egseretta dal rischio di intercettazione delle enexiali
da meccanismi crittografici di robustezza adeguata,

- analogamente dovra essere assicurata la custoitkactieavi di locali, armadi e cassettiere in cans
conservati i documenti contenenti dati personaiin €aso di furto o smarrimento, deve essere fattata
denuncia al responsabile;

- in caso di assenza dall'ufficio per cui il medesimisulti non presidiato, i singoli documenti
temporaneamente estratti dall’archivio per motiviadoro dovranno essere protetti in luogo custoeit
non potranno essere lasciati sulle scrivanie oliakaa visione di terzi;

- nel corso del trattamento dovranno essere assutdguate misure e adottati appositi accorgiment
affinché i dati trattati non vengano portati allanoscenza anche occasionale di soggetti terzi che
trovino nei luoghi in cui il trattamento e effettaa

Simala, i
Il Responsabile dei Servizi Demografici

Per presa visione ed accettazione
Il Responsabile del trattamesdterno




Allegato 3

Atto di nomina dell'incaricato al trattamento dei d ati anagrafici
(DecretoLegislativo 196 del 30 giugno 2003, ard. 30

ll/La sottoscritto/a in qualita di responsabilereste
del trattamento dei dati personali dell’ente nominato con atto n. del ;
Visto il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196odice in materia di protezione dei dati perdidna

NOMINA

ll/la Sig/Sig.ra, nato/a a il guale incaricato a
trattamento ai sensi del d.Igs. n. 196/2003 patiifdrniti dal Comune di Simala in consultazioredla banca dati
anagrafica.

In relazione alla suddetta nomina, Ella dovra segei seguenti istruzioni:

- operare i trattamenti dei dati personali forniti dstema informativo comunale nei limiti defindalla
convenzione sottoscritta dal’Ente con il ComuneSanala in data ed unicamente per gl
obblighi derivanti da tale rapporto e nel rispeticogni prescrizione contenuta nel D.lgs. 196/2004,
relativi allegati compresi i codici deontologici mehé delle future modificazioni ed integrazionildel
normativa in questione e tenendo conto dei prowaedti dei comunicati ufficiali delle autorizzazioni
generali emessi dall’Autorita del Garante per latgzione dei dati personali;

- adottare nei modi previsti dal Disciplinare Tecnialegato B) al Codice della Privacy (d.lgs. 19832),
le misure minime di sicurezza di cui agli art. 333® del codice e delle eventuali modificazioni o
integrazioni che dovessero intervenire ai sengiatiel36 nonché le misure pit ampie di cui all.&81 del
Codice sulla base delle analisi dei rischi effegua

L’Ente sottoscrittore della convenzione, nella paeesdel Responsabile esterno del trattamentoesivesai sensi
dell'art. 29 comma 5 del d.lgs. 196/2003 la facaltaffettuare verifiche periodiche per vigilardlaypuntuale
osservanza delle vigenti disposizioni in materiatrditamenti delle istruzioni sopra riportate ianepreso il
profilo relativo alla sicurezza.

| sottoscrittori del presente atto di nomina diat@iao di essere informati, ai sensi e per gli effétcui all’art. 13
del D. Lgls. 196/2003, che i dati personali cortfesaranno trattati, anche con strumenti informatic
esclusivamente nell’ambito del procedimento pgudle la presente dichiarazione viene resa.

Si informa che il titolare del trattamento € il Cone di Simala e che, secondo gli atti di orgarezzae vigenti,
il responsabile interno del trattamento e il Resgatile dei Servizi Demografici.

Simala li,

Il Responsabile esterno al trattamento L’Incaricato al trattament




